МОБУ «Средняя общеобразовательная школа №3 им. А.С. Пушкина»

План работы
заместителя директора по УВР
на 2014– 2015 учебный год

	
	Тема контроля
	сроки
	Результат 

	август
	Комплектование  классов
	до 31.08
	анализ движения учащихся, работа с базой КИАСУО

	
	Укомплектованность штатов, утверждение учебной нагрузки педагогов.
	до 25.08
	проект приказа, мониторинг

	
	Составление расписания учебных занятий.
	до 31.08
	утвержденное  расписание учебных занятий

	
	Составление УП школы
	26.08
	обсуждение, утверждение УП

	
	Устройство выпускников школы (распределение)
	26-30.08 
	подготовка отчета

	Сентябрь

	 Тарификация
	02.09-07.09
	тарификационные листы

	
	Анализ обеспеченности  учащихся учебниками на 2014-2015 учебный год.
Утверждение УМК на 2014-2015 уч. год
	29.08
	100% обеспеченность

	
	Подготовка статистических отчетов
	01.09-10.09
	сдача отчета в УО

	
	Анализ рабочих программ учителей
	до 7 сентября
	справка.

	
	Инструктаж по заполнению журналов. Выдача журналов (классных, элективных курсов)
	09.09
	грамотное заполнение документации

	
	Составление паспортов кабинетов
	до 13 сентября
	наличие паспортов

	
	Организация работы элективных курсов, индивидуальных часов
	до 06.09
	расписание

	
	Организация  индивидуального  обучения с детьми ОВЗ.
	по мере поступления справок ВК
	справка, составление расписания занятий

	
	Составление школьного регламента по подготовке и проведению ЕГЭ, ГИА

	09.09
	школьный регламент, оформление на сайте

	
	Проверка классных журналов (своевременность оформления и соблюдение правил оформления журналов )
	29.09
	справка

	
	Подготовка нормативно-правовой базы по введению ФГОС ООО
	первое полугодие
	оформление документов

	
	Проведение общешкольной конференции,  родительских собраний
	26.09
	протоколы

	Октябрь

	Владение методикой ведения урока  вновь прибывшими учителями.
	в течение месяца
	посещение уроков, справка

	
	Адаптация учащихся
5,1-х классов
	06.10 – 10.11
	Педконсилиум 11.11

	
	Составление регламента по ГИА
	Первая неделя месяца
	Составление , анализ регламента

	
	1 этап Всероссийской олимпиады школьников
	06.10- 17.10
	приказ, график, справка

	
	Подготовка отчетов по итогам 1 четверти.
	27.10-01.11
	отчет в УО

	
	Контрольные работы 2-11 классы по итогам 1 четверти
	20.10-24.10
	аналитическая справка

	Ноябрь

	Педагогический совет по итогам 1 четверти
	
	протокол

	
	Проверка журналов 4-11 классов (итоговая аттестация, накопляемость оценок)
	07.11
	аналитическая справка

	
	Проверка журналов индивидуального обучения, элективных курсов
	11.11
	справка

	
	Предпрофильная подготовка учащихся 9 кл
	в течение месяца
	мониторинг посещаемости

	
	2 этап Всероссийской олимпиады школьников
	с 24.11
	определение участников, приказ

	
	Состояние физкультурно – оздоровительной работы
	04.11
	аналитическая справка

	Декабрь

	Диагностика системы знаний учащихся 2-11 классов
	15.12-20.12
	справка

	
	Предэкзаменационные работы в 9,11 классах в форме ЕГЭ, ГИА по русскому языку, математике
	15.12-20.12
	анализ к/работ

	
	Проверка техники чтения у учащихся начальной школы.
	15.12-20.12
	справка

	
	Адаптация учащихся10 классов
к школе 3 ступени
	12.12
	пед. консилиум

	
	Посещаемость занятий учащимися 1-11 классов
	в течение месяца
	справка

	
	Соблюдение техники безопасности на уроках физики, химии, физ. культуры, труда.
	02.12
	справка

	
	Отчеты  за 2 четверть (1 полугодие)
	22.12-27.12
	отчет в УО

	
	Предварительные данные по претендентам на аттестат особого образца
	по запросу
	отчет

	
	Декада  естественно-научных дисциплин. 
	15.12-20.12
	проведение мероприятий, справка



	
	Формирование УМК на следующий учебный год

	02.12
	сформированный  заказ

	Январь

	Итоговый педсовет за  1 полугодие
	
	протокол

	
	Проверка классных  журналов, журналов элективных занятий (итоговая аттестация, прохождение программы)
	23.01
	справка

	
	Месячник русского языка и литературы
	19.01-24.01
	 план, справка



	
	Проверка тетрадей по русскому языку.
	24.01
	справка

	
	Формирование базы данных КИАСУО для участия в ЕГЭ, ГИА
	в течение месяца
	корректировка данных

	
	Контроль за состоянием обучения учащихся с ОВЗ
	13.01
	справка

	
	Оформление стенда «Экзамен 2014»
	20.01-24.01
	 оформленный стенд, страница на сайте

	Февраль

	Проверка журналов 1-11 классов (накопляемость оценок)
	21.02
	справка

	
	Состояние преподавания в 9, 4 классах. Подготовка к экзаменам
	10.02-14.02
	справка, пед. консилиум

	
	Проведение  школьной НПК
	13.02
	справка

	
	Подготовка к государственной (итоговой) аттестации
	26.02
	инструктаж по  ГИА, ЕГЭ.
родительские собрания

	Март

	Педагогический совет по итогам  третьей  четверти
	
	протокол

	
	Проверка журналов 1-11 классов. Журналов индивидуального обучения (итоговая аттестация)
	24.03
	справка

	
	Диагностика системы знаний учащихся 2-11 классов
	09.03-14.03
	справка

	
	Участие в городской НПК
	
	справка

	
	Отчеты по итогам 3 четверти.
	16.03-21.03
	отчет в УО

	Апрель

	Подготовка  НПБ к проведению итогового контроля и итоговой аттестации
	в течение месяца
	наличие НПБ

	
	Участие в городской НПК младших школьников
	
	справка

	
	Посещаемость уроков в 9-х,11 классах.
	в течение месяца
	справка

	
	Репетиционные экзамены  ЕГЭ по выбранным предметам 

	07.04
	анализ

	
	Проверка техники чтения в начальной школе
	16.04
	справка

	
	Краевые контрольные работы в 4 классах
	20.04-25.04
	отчет в УО

	
	Составление графика консультаций и индивидуальных занятий по подготовке к экзаменам.
	01.04
	график

	Май

	Организация итогового контроля во 2-8,10 классах
	11.05-16.05
	анализ к/работ

	
	Итоговая аттестация 10 класса по русскому языку 
	06.05
	приказ

	
	Итоговая аттестация 10 класса по математике 
	08.05
	приказ

	
	Организация итоговой аттестации в 9, 11классах
	по расписанию
	приказ

	
	Проверка журналов элективных курсов, индивидуального
обучения.
	23.05
	справка

	
	Выполнение учебных программ по предметам, отчет по результативности
	до 30.05
	аналитическая справка

	
	Аналитический  отчет  по итогам работы года
	19.05-23.05
	отчет в УО

	
	Составление учебного плана на следующий учебный год.
	до 30.05
	учебный план

	
	Составление графика работы педагогов на июнь, июль, август (с учетом оздоровительной площадки, работы на пришкольном участке, участия в ГИА)



	до 15.05
	график

	
	Педагогический совет Допуск  9, 11 классов к экзаменам
	12.05
	протокол, приказ

	
	Педагогический совет о  переводе учащихся 2-8, 10 классов в следующий класс
	30.05
	протокол, приказ

	Июнь

	Государственная (итоговая)аттестации в 9, 11классах
	по расписанию
	приказ

	
	Проверка журналов 1-11 классов, элективных курсов, индивидуального
обучения. Проверка выполнения учебных программ. Объективность выставления годовых оценок.
	15.06
	справка

	
	Итоги государственной (итоговой ) аттестации.  ЕГЭ, ГИА 
	по графику
	отчет в УО

	
	Заполнение бланков аттестатов в 9, 11 классах.
	июнь
	сверка данных, печать аттестатов

	
	Анализ работы за 2014/2015 учебный год и планирование работы на 2015/2016 учебный год
	в течение месяца
	анализ, план
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